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Adatkezelési és adatvédelmi szabalyzata

(jovahagyva és elfogadva az egyesiilet 2022.07.13.-ei elnokségi iilésén)

A Kistjszdillasi Varosvédé és -Szépitd Egyesiilet (tovabbiakban: Egyesiilet). mint adatkezeld
szerv vezetdjeként, az adatkezelési, adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszer kiépitése és
mukodtetése céljabol, illetve az Egyesiilet 4ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyl, targyi ¢és technikai feltételek biztositasara, valamint a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére kiadom az alabbi

szabalyzatot:

aa) Neév: Kisujszallasi Varosvédo és -Szépitd Egyesiilet
ab) Szekhely: 5310 Kistjszallas, Szabadsag tér 1.

ac) Telefon: +36 30 626 02 08

ad) Honlap: www.kisujivarosvedok.hu

1.
Altalanos rendelkezések

1. Adatkezelési szabalyzat célja

I.1. A Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Egyesiilet altal kezelt adatok vonatkozasiban az
adatvédelem elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, a kozérdeki
adatok megismerését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatdsit €és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint meghatirozza az
Egyesiilet altal vezetett, adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasok kezelésének rendjét.

2. Az adatkezelési szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatilya kiterjed az Egyesiilet irodai mikodésére és az Egyesiilet altal
szervezett olyan programokra, ahol személyes. kiilonleges vagy kozérdekii adatokat
kezelnek.

2.2. Az intézkedés személyi hatalya kiterjed az Egyesiilet elnokségének, az Ellenérzé Bizottsag
tagjainak ¢s az irodai tevékenységet végzé teljes személyi alloményara. A Szabalyzat
targyi hatalya kiterjed az Egyesiiletnél nyilvantartott valamennyi személyes, kiilénleges és
kozérdekl adatra, a veliik végzett adatkezelési miveletek teljes korére keletkezésiik,
felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetleniil.

3. Az adatvédelem intézményrendszere
3.1. Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

a) Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete;
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4.1.

b) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. torveény;

d) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992, évi LXVI.
torveny;

€) a mindsitett adat védelmérol sz61o 2009. évi CLV. térvény.

. A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl

¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl sz616, valamint az informacios énrendelkezési joggal
¢s az informacidszabadsaggal kapcsolatos jogszabalyok alkalmazasaban az adatkezeld
szervezet vezetbje az Egyesiilet elndke. aki megbizza az adatvédelmi feleldst, biztositja a
feladata elvégzéséhez sziikséges feltételeket, kiadja az Egyesiilet adatkezelési és
adatvedelmi szabalyzatat és felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat.

. Az Egyesiilet adatvédelmi felelése az Egyesiilet elndke altal kijelolt személy, aki

tevékenységét az Egyesiilet elndkének iranyitdsa alatt végzi. Eljar a részére atruhazott - és
irasban rogzitett - adatvédelemmel osszefiiggd feladatkrokben, ami az adatkezeld szerv
vezetOjének az adatkezelés jogszerliségének biztositasa érdekében hataskorébe tartozo
intézkedeések megtételéért fenndllo feleldsségét nem érinti, az esetlegesen feltart
szabélytalansagokat koteles haladéktalanul az adatkezel$ szerv vezetdjének jelenteni.

4. Az adatvédelmi felelds

Az adatvédelmi felelds ellatja az Egyesiilet adatvédelmi tevékenységének szakmai

iranyitasat, ennek keretében

a) figyelemmel kiséri az adatvédelmet érintd jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az
Egyesiilet eln6kének adatvédelmi és adatbiztonsagi targyt dontéseit;

b) segiti az Egyesiilet elndkét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok és bels6 normak érvényre juttatasaban, a déntések
meghozatalaban;

¢) elkesziti az adatvédelem tirgyaban kiadando szabalyzat tervezetét, illetve egyedi
ugyekben kidolgozott dllasfoglalasaval segiti az Egyesiilet adatvédelmi tevékenységét,
az egységes gyakorlat kialakitasat;

d) az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben €s belsé normékban foglalt jogi eloirdsokrol. kitelezettségekrdl naprakész
tajekoztatast, illetdleg érvényesitésiiket szolgalo tanacsot ad, az Egyesiilet elndksége,
az Ellen6rz Bizottsag tagjai és az irodai tevékenységet végzo teljes személyi allomanya
szamara;

) elOsegiti az Egyesiilet elndkségének, az Ellendrzé Bizottsag tagjainak ¢s az irodai
tevekenységet végz0 munkatirsainak adatvédelmi és adatbiztonsagi tudatossaganak
novelését. ennek érdekében szervezi az adatkezelési folyamatokban résztvevok
képzését;

f) elosegiti az Elndkség adatvédelmi kdvetelményeknek torténd dokumentalt megfelelését
¢s a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NATH)
altali ellenOrizhetoségét:

g) gondoskodik az Elndkség altal végzett adatkezelések belsé nyilvantartasaval
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérol:

h) megvizsgilja az ] adatkezelések ¢és adatkezelésekkel kapesolatos dontések
kovetkeztében az érintettek jogaira nézve megjelend kockazatokat. a valdszintisitheten
magas kockazatot jelenté adatkezelésekre vonatkozoan kezdeményezi az Egyesiileti
elndkénél az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;

1) kivizsgalja es megvalaszolja a hozza érkezett bejelentéseket, panaszokat, kifogasokat és
keérelmeket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivija fel
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az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgdlat lefolytatasat
kezdeményezi az adatkezelo szerv vezetdjénél:

j) ellenérzi az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat, azok
megszegesének észlelése esetén felhiv a jogszeri allapot haladéktalan helyreallitasara.
és a hianyossdgokat jelzi a szerv vezetGjének. indokolt esetben kezdeményezi a
felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

k) évente elkésziti az Egyesiilet adatvédelmi helyzetérdl szolo jelentést;

1) gondoskodik az Egyesiilet adatvédelmi nyilvantartasainak és az adatvédelmi incidens
nyilvantartasanak, valamint a hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasanak és az
Egyesiilet altali adattovabbitasok nyilvantartasanak vezetésérol;

m) gondoskodik a nyilvanos adatok kézzétételérol:

n) ellata az adatkszloi feladatokat.

II. Az adatok kezelése és nyilvantartasa
S. Az Egyesiilet elnokségének és az Ellenorzoé Bizottsag tagjai
Felelosek azért. hogy az Egyesiilet telephelyén, irodajaban és az Egyesiilet altal szervezett
programokon az adatkezelés a jogszabalyokban és az Intézkedésben meghatarozottak
szerint torténjen.
Gondoskodnak a kiilsé szervektél. vagy személyektol érkezo, személyes adatokat érintd

adatkezelésekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasardl. az ilyen jellegli megkeresések
adatvédelmi felelds jovahagyasaval torténo teljesitésérol.

. Gondoskodnak a szabalyzat altal eldirt nyilvantartasok vezetésérdl. valamint ezen

nyilvantartasok tartalmi elemeinek az adatvédelmi felel6s részére térténd megkiildésérol.

Engedélyezik az iroda munkatarsainak, valamint az egyes programok feleldseinek a
hozzaférést, meghatirozzak a jogosultak korét, kijelolik az adatkezelést végzo
személyeket.

6. Az adatkezelést végzo személy

A tevékenységi korén beliil

a) felelds az adatok feldolgozasaért. megvaltoztatasaért, torléséért. tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos. kdvetheté dokumentalasaért:

b) kezeli és megorzi a feladata ellatasa soran tudomasara jutott adatokat;

¢) gondoskodik arr6l, hogy az altala vezetett nyilvantartasok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza, tdle elvarhatdo pontossaggal lgyel a nyilvantartasok
biztonsagos kezelésére és tarolasara;

d) betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabélyokat és belso utasitasokat;

€) tevékenységi korében felmeriild, adatkezeléssel. adatvédelmi megfeleléssel kapesolatos
kérdésével, szakmai tandcsadasért, irdnymutatasért kozvetlenil az Egyesiilet
adatvédelmi felel6séhez fordul.

III. Adatbiztonsag

7. Belso adatvédelmi nyilvantartis

. Az Egyesiilet adatvédelmi felelése vezeti a bels¢ adatvédelmi nyilvantartast, amelynek

elsodleges célja az elszamoltathatosag alapelvének vald megfelelés, ennek keretében annak
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megallapithatosaga, hogy az érintett mely adatkezelések alanya lehet és ezen
adatkezelésnek melyek a jellemz6 elemei.

2. Az Egyesiilet iroddjan a személyes adatokat tartalmazé adatallomanyokat nyilvantartasba

kell venni, és gondoskodni kell azok sziikség szerinti aktualizalasarol, a biztonsagos
tarolasarol, masolasanak rendjérdl, valamint - az altala esetenként meghatarozottak szerint
- az adatvédelmi felelds részére torténé megkiildésérol.

A belsé adatvédelmi nyilvantartas valamennyi adatkezelés vonatkozasaban tartalmazza:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adatkezelés jogalapjat;

¢) az érintettek korét;

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat, az adatkategoridk megjeld1ését;

e) az adatok forrasat;

f) az adatok kezelésének idotartamat vagy az idétartam meghatarozasanak szempontjait;

g) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a kilfoldre
iranyulo adattovabbitasokat is;

h) az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét €s az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefliggéd tevékenységét:

1) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

Az adatvédelmi felelos biztositja a bels6 adatvédelmi nyilvantartasba valé betekintést
valamennyi érintett részére, tovabba az ligyvitelhez kapcsolodd adatkezelés, illetve az
Egyesiilet altal kezelt nyilvantartasi céla adatallomanyok esetében az adatok kiilénboz6
jellemzok alapjan torténd visszakereshetéségét, automatizalt nyilvantartasok esetében a
lekérdezhetoségét.

A belsé adatvédelmi nyilvantartds vezetéséhez kapcsolddoan az adatvédelmi felelds
gondoskodik az Egyesiilet altali adatkezelések vonatkozasdban az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasanak, a jogosultsagok ¢s a jogosultsag adasara jogosultak nyilvantartasanak,
az elutasitott (személyes és kozérdekil) adatigénylések nyilvantartdsanak, valamint az
adattovabbitasok nyilvantartasanak vezetésérol is.

8. Kiilfoldre torténé adattovibbitis kiillonos szabailyai
A kilfoldre tovabbitott személyes adatokrol az Egyesiilet kiilon adattovabbitasi
nyilvantartast vezet. Minden kiilfoldre tovabbitott személyes adat esetében fel kell tiintetni
az adattovabbitas jogi alapjat, nemzetkézi egyezmény esetén cikk és a bekezdés
megjelolésével.
9. Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Egyesiilet az €rintett tdjékoztatasa ¢és az adattovabbitas jogszeriségének megéllapitasa
érdekében gondoskodik az adattovabbitasi nyilvantartds vezetésérol. A szolgéltatott adatok

nem képezik az adattovabbitasi nyilvantartas részét.

10. Az adatkezelés szabalyai és az érintett jogai

10.1. Az érintett az Egyesiilett]l tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl és az

adatokba be is tekinthet. A betekintést tgy kell biztositani, hogy az érintett mas személy
adatait ne ismerhesse meg.
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2. A szemelyes adatok akkor tovabbithatok, valamint kiilonbozo adatkezelések akkor

kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz kifejezetten hozzajarult, vagy azt a vonatkozo
torvényi eléirasok megengedik, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes
adatra nézve teljesiilnek.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kilfoldre iranyuld adattovabbitéssal,
az érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni. Az
érintett irasbeli felhatalmazasa nélkiil személyes adat kiilfoldre nem tovabbithaté, kivéve,
ha ezt térvény lehetové teszi.

Az Egyesiileten beliil kezelt személyes adat - a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
¢s ideig - csak az liggyel érintett részére tovabbithatd, feltéve, hogy a személyes adatok
megismerése nélkiil az tigyben érdemben eljami nem lehet.

11. Kiilonleges adatok kezelése
Kiilonleges adat az Egyesiilet altal akkor kezelheto, ha
az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy
az nemzetkdzi egyezményen, unids jogi rendelkezésen alapul vagy az Alaptdrvényben
biztositott alapvet6 jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a biinmegel6zés vagy
a bliniildozés érdekében torvény elrendeli:

egyéb esetekben azt torvény elrendeli.

12 Kozérdekii adatok kezelése és megismerhetisége

. Az Egyesiilet kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki megismerheti. a mindsitett adat

védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat kivételével.

. A kozérdekl adatokkal kapesolatos megkereséseket az Egyesiilet elndkéhez kell

tovabbitani, az adatvédelmi felelés egyidejii értesitése mellett. A megkeresések
teljesitése, elutasitisa, valamint az elutasitas indokanak meghatarozasa kizarélag az
adatvédelmi felelossel tortént egyeztetést kisvetden hajthato végre.

A kozérdekd adat megismerésére irdnyulo igény teljesitésével vagy a teljesités
megtagadasaval kapcsolatban a Szabalyzat III. fejezetének rendelkezései szerint kell
eljarni.

Amennyiben térvény masként nem rendelkezik a belsd hasznalatra késziilt, valamint a
dontés-elokészitéssel Osszefliggd adat a kezelését kiveto tiz éven beliil nem nyilvanos.
Kérelemre az adatok megismerését az Egyesilet elnoke e hataridén beliil is
engedélyezheti.

Amennyiben az adat keletkeztetdjének megitélése szerint az adat a szerv dontés-
elokeészité tevékenységével fligg Gssze és az az informéacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény hatalya ald tartozik, annak
adathordozojan - fed6lapjan vagy az elso oldalanak jobb felsd sarkan - fel kell tiintetni a
.-Nem nyilvanos!™ jeldlést, és a nyilvanossag korlatozasanak idétartamat, ami jogszabaly
eltéré rendelkezése hianyaban maximum tiz év. A . Nem nyilvanos!™ jelslés alkalmazasat
az Egyesiilet elnoke kiadomanyozassal hagyja jova.
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Az adatillomdnyokbdl t6rténé adattovabbitas. valamint az érintett jogainak
¢rvényesitésével Osszefliggé feladatok végrehajtasa, tovabba az érintett elbzetes
tijékoztatasa a Szabalyzatban irt rendelkezések figyelembevételével, az abban megjeldlt
hataridok betartasaval torténnek.

13 Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatbiztonsag érdekében megfogalmazott ezen
eldirasok betartasaért az adatfeldolgozast végz6 elndkségi tag a felelds.

14 Az adatokhoz valé hozzaférés szabalyozasa

Az adatokhoz valo hozzaférést jelszoval és jogosultsagi rendszer miikddtetése utjan kell
biztositani.

2. Az egyedi alkalmazasokat kezelé munkaallomasok gépein a speciélis adatfeldolgozo

szoftver sajat jelszo és jogosultsagi rendszerét kell alkalmazni.
15 Az adatok mentése, az adathordozok biztonsaga

Az adatok mentésének és az adathordozok biztonsiaganak el6irdsait a 14. pontban
foglaltak rogzitik.

Az egyes munkaallomasokon, tarolt személyes adatok biztonsaga — igy kiiléndsen azok
clvesztésének elkertilése — érdekében gondoskodni kell azok rendszeresen, kiilon
adathordozéra torténd biztonsagi mentésérél €s jelszavas védelmér6l. A személyes
adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — tovabbi kezelést mar nem igénylé,
valtozatlanul maradé anyagokat — el kell valasztani az aktiv résztdl, majd az archivalt
adatokat idétallo adathordozon €s jelszoval védetten kell rogziteni.

Az Egyesilet elndke hatdrozza meg, hogy milyen adatallomanyokhoz milyen
jogosultsaggal lehet hozzaférni. Ezt minden esetben irasban sziikséges dokumentalni. Az
errdl sz0l6 nyilvantartasok pontos vezetése érdekében az egyes jogosultsagokrol, illetve
a jogosultsag adasra jogosultakrol, valamint az ezeket érintd véltozasokrol soron kiviil
kell tajekoztatni az Egyesiilet adatvédelmi felel6sét. Az egyes adatalloméanyok elemeihez
csak érvényes személyre sz010 azonosithato jogosultsaggal — legalabb felhasznaloi névvel
es jelszoval — lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

IV. Vegyes rendelkezések
16 Ellenorzés

Az Ellen6rz6 Bizottsag vagy/és az adatvédelmi felelos ellenérzi az Egyesiilet altal kezelt
adatok jegyzckét, azok pontossagat. Az ellenérzést — a hozziférésre jogosultak
nyilvantartasa alapjan — az Egyesiilet elndke altal kijelolt személlyel kozosen kell
végrehajtani.

Az elszamoltathatosdg alapelvére tekintettel az Ellen6rzé Bizottsdag vagy/és az
adatvédelmi felelés jogosult az Egyesiilet altal az adatvédelmi megfeleldség
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szempontjainak érvényesitése érdekében tett intézkedések alapjan kovetett gyakorlatot
ellendrizni, esetleges hianyossag, mulasztas. vagy kockdzatos gyakorlat észlelése esetén
annak orvoslasara intézkedési javaslatot megfogalmazni.

V. Ziro rendelkezések
a) A Szabalyzat a jovahagyast kovetd napon Iép hatalyba.

b) A Szabilyzat tartalmit a tagokkal, Egyesiilet elndkségével, az Ellenérzé Bizottsag
tagjaival és az irodai tevékenységet végzo teljes személyi allomannyal ismertetni kell.

%2@
Tatar Zoltan
elnok

Budapest, 2022. jalius 13.
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Mellékletek: )
1) sz. Az Egyestilet altal kezelt adatok jegyzéke
2) sz. Belepési nyilatkozathoz minta
3) sz. Az Egyesiilet ifjusagi palyazatain résztvevok sziil6i nyilatkozatahoz minta
4) sz. Tébori jelentkezéshez sziiloi nyilatkozatminta
5) sz. Tabori kép- és hangtelvétel készitéséhez szitkséges nyilatkozatminta
6) sz. Egészségligyi és sziiloi nyilatkozatminta
7) sz. Rendezvény tijékoztato tabla minta

Zaradék:

A Kistjszallasi Varosvédé és -Szépitdé Egyesiilet elndksége a 2022. julius 13-ai {ilésén,
megtdrgyalta az Adatkezelési ¢s adatvédelmi szabalyzatot és azt a mellékleteivel egyiitt
egyhangu szavazassal elfogadta. Az Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatot és mellékleteit a
jovahagyast kovetd naptol hatalyba Iéptette.

A hatdlyba lépéssel egyidejiileg a szabalyzat 3.3 pontja alapjan az Egyesiilet adatvédelmi

felelosének Kasa Attila titkart jel616m ki.
(__\_t;)f i

Tatar Zoltan
egyesiileti elnok

Kisujszallas, 2022. julius 13.
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1. sz. melléklet

AZ EGYESULET ALTAL KEZELT ADATOK JEGYZEKE

Az Egyesiilet vezetd tisztségviseloinek nyilvintartisa
(Név. sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakeim. foglalkozas. munkahely,
személyi igazolvany szama, telefonszama, e-mail cime, hozz4jaruld nyilatkozata)

Az Egyesiilet tagjainak nyilvantartasa
(Név. sziiletési név. sziiletési hely és id6. anyja neve. lakeim, foglalkozas, munkahely,
telefonszama, e-mail cime, hozzajaruld nyilatkozata)

Az Egyesiilet jogi személyiségii tagjainak nyilvantartisa

(szervezet alapitasanak éve, pontos neve, cime, elérhetdsége (honlap és e-mail cim,
telefonszam), vezetGjének, képviseldjének neve, elérhetdsége (e-mail cim.
telefonszam), a szervezet alaptevékenységének megnevezése(i), hozzajaruld
nyilatkozata)

Az Egyesiilet alkalmazottainak/ megbizisi szerzédéssel foglalkoztatottjainak
nyilvantartasa

(Név., sziiletési név. sziiletési hely és id6. anyja neve, lakcim, személyi igazolvany
szama, telefonszama, e-mail cime, esetlegesen iskolai képesitése, végzettségei, korabbi
munkaviszonyai, TAJ és adészam, szamlaszam, hozzajarulo nyilatkozata)

A Gaal Kalman-dijasok nyilvantartasa
(Név, lakcim, telefonszama, e-mail cime, a dij atadasanak idépontja. oka)

Ifjasagi tiborokra jelentkezik nyilvintartisa

(Név, eletkor, telefonszam és e-mail cim, lakcim/iskola cime, hozzajaruld nyilatkozat,
szemelyi igazolvany szama, TAJ-szam. sziiléi nyilatkozat, egészségiigyi nyilatkozat,
kép- és hangfelvétel készitését engedélyezo nyilatkozat)

Az ifjasagi palyazatokra palyazatot benyajtok nyilvantartasa
(Név, ¢letkor, telefonszam és e-mail cim. lakcim/iskola cime, felkészitd tanar neve)

Konferencidkra, kirindulisokra jelentkezok nyilvintartisa

(Név, sziiletési név, sziiletési hely és ido, anyja neve. lakcim. személyi igazolvany
szama, telefonszama, e-mail cime. TAJ és addszam, szamlaszam, kiild$ tagszervezet.
szallashely és szobaelosztas, hozzajarulo nyilatkozat)



